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Stellenbeschreibung 

 

Kommunikation 
 

 
1.  Bezeichnung der Funktion 

Kommunikationschef/in der Sport Union Zentralschweiz 
 

2. Organisatorische Eingliederung 
Der/die Stelleninhaber/in gehört dem Vorstand der Sport Union   

Zentralschweiz an. Direkter Vorgesetzter ist das Präsidium der Sport 
Union Zentralschweiz. 

 
3.  Ziel der Stelle 

 Medienpräsenz der Sport Union Zentralschweiz bei sportlichen 

Veranstaltungen 
 Fotos und Berichte im T&S und weiteren Medien veröffentlichen 

 Die Vereinsberichte redigieren und im T&S fristgerecht 
veröffentlichen 

 
4.  Stellvertretung 

 Wird durch das Sekretariat vertreten 
 

5.  Aufgaben 
 Sammelt, redigiert und formuliert Berichte der Vereine fürs T&S 

 Stellt aktuelle Berichte auf die Homepage 
 Nimmt an Veranstaltungen teil und dokumentiert diese mit Fotos und 

kleinen Berichten fürs T&S und weiteren Medien (Jugendcrossläufe, 
Jugiwettkampf, Delegiertenversammlung, Konferenzen, usw.) 

 Erstellt die Power-Point-Präsentation für die Delegiertenversammlung 

und die Konferenzen 
 

6. Kompetenzen 
 Arbeitet im Rahmen seines/ihres Aufgabenbereiches selbstständig 

 
7. Teilnahme an Sitzungen 

 Nimmt an der Delegiertenversammlung und den Konferenzen der 
Sport Union Zentralschweiz teil  

 Nimmt an den Vorstandssitzungen teil 
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8.  Anforderungen an den/die Stelleninhaber/in 
 Bezug zur Sport Union Zentralschweiz 

 Freude am Besuch der kantonalen Veranstaltungen 

 Freude am Verfassen von Berichten  
 Bereitschaft, die notwendige Zeit für die übertragenen Aufgaben zu 

investieren 
 Selbstständiges, korrektes, zuverlässiges und termingerechtes 

Arbeiten 
 Teamplayer/in, Teamfähigkeit 

 
 

9. Datum der Inkraftsetzung 
 4. November 2014 

 
 

Stelleninhaber/in     Vizepräsidium: 
 

 

 
..............................    Heidi Buchmann-Schaller   


